UBND XA XUAN BPUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THUA PUC Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 43/QD-THCS.TD Thira Pire, ngayAS. thangA nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc kiém toan Ban phu trach “Tang cuwong ing dung Cong nghé thong tin va
chuyén doéi so trong nha trwong nam hoc 2025-2026”

HIEU TRUONG TRUONG THCS THUA BUC

Can cir Piéu 1é triong THCS, truong THPT va truong Phé théng cé nhiéu cdp
hoc (ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDBT ngay 15 thing 9 nam 2020
cua B¢ truong Bg Gido duc va Pao tao);

Can cir Quyét dinh s6 749/0D-TTg ngay 03/6/2020 ciia Thit tudng Chinh phii vé
phé duyét “Chirong trinh Chuyén déi sé quéc gia dén nam 2025, dinh huéng dén ndm
20307,

Céan cir vao Ké hoach sé 100/KH-UBND ngay 05 thdng 5 nam 2022 ctia UBND
tinh Dong Nai, vé trién khai thue hién dé dn “Tang cuong img dung cong nghé théng
tin va chuyén déi sé trong gido duc vé dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh hidng dén
nam 20307 trén dia ban tinh Déizg Nai;

Xét nang luc cdn bo, gido viéen, nhan vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban phu trach “Tang cuong ung dung Cong nghé thong tin va
chuyén doi sb trong nha trudng nam hoc 2025-2026” truong THCS Thira Dic; 20m céc
ong (ba) (C6 danh sdch chi tiét kém theo).

Piéu 2. Ban phu trach ¢6 trach nhiém xdy dung Ké hoach, t6 chirc thuc hién cac
nhiém vu, giai phap vé chuyén doi sd; Quan ly toan bo hé thong may tinh ¢ truong, cac
phuong tién CNTT Khai thac, trién khai cac tmg dung CNTT, thiét ké, quan tri trang
Web. phu trach Cong thong tin dién t&r nha trudong; HO tro cong tac giang day bo mon
tin hoc, hd trg gido vién IDCNTT vao thiét ké hai giang... Theo di, thng hop tinh hinh
thuc hién cdc muc tiéu, nhiém vu va giai phap vé tang cudong ung dung CNTT va
chuyén ddi sé nam hoc 2025-2026.

Piéu 3. Céc to cong tac trong nha,truong va cac 6ng (ba) co tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay../.
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3 (t/h);
- Luu:VT.
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UBNDxAXUANprNQ
TRUONG THCS THUA PUC

DANH SACH
Ban phu trach “Tang cwong ing dung Cong nghé thong tin va chuyén doi sb

trong nha trudng nam hoc 2025-2026”
(Keém theo Quyét dinh so:43 /OD-THCS.TD ngay AS. thang 47nam 2025 cua
Hiéu truong truong THCS Thira Diic )

STT Ho Va Tén Chire vu Nhiém vu Ghi chii
1 Neuyén Viét Luan Hiéu trudng Trudng ban
2 | Nguyén Dinh Tuan ~ Théng P Hiéu truong Pho ban
3 Nguyén Thi Lién PT gido vu thz‘l(})igb?;;c
4 | Nguyén Hitu Tho TPT Thanh vién
5 | Tran Manh Hung PT.CNTT Thanh vién
6 | LéDinh Tién TPCM Thanh vién
7 | Neuyén Pang Tuyét  Mai TTCM Thanh vién
8 Hoang Thanh Dat TPCM Thanh vién
9 Tran Dang Hung TTCM Thanh vién

10 | Cao Thi Kim Thiét Van thu Thanh vién
11 Nguyén Thi Lam Ké toan Thanh vién
12 | Nguyén Tuyét Thanh NV Thiét bi Thanh vién
13 | Nguyén Thi Thu Ha NV Thu vién Thanh vién

(Danh sdach nay c6 13 thanh vién)



UBND XA XUAN DUONG
TRUONG THCS THUA DUC

PHAN CONG NHIEM VU
Ban phu trach “Ting cudng tng dung Cong nghé thong tin va chuyén doi so
trong nha truwong nam hoc 2025-2026”

(Kem theo Quyét dinh s6: 2% /OP-THCS.TP ngay 4S thang Adndm 2025 cua
Hiéu truong truong THCS Thita Diic )

Ho va Chure Chiue -
i i : Nhiém vu
tén vu danh j ) -
1 Nguyén Hiéu | Truong | Chi dao toan dién cdc nhiém vu CNTT, chuyén doéi
" | Viét Luan | truong ban sO nam hoc 2025-2026.
Phu trach chi dao xay dung ké hoach thuc hién
UDCNTT, CBS; cong tic quan ly hd so chuyén
Nguyén mon dién tu; cong tac kiém tra, danh giad gido vién,
Dinh Phé , nhan vién, kho hoc liéu s0; cong tac boi dudng gido
2. £ Pho ban | .. A . . £ A X 2o
Tuan HT vién trén moi truong so; thuc hién théng ké gido
Thong duc; ky duyét gido an t6 trudng chuyén mon, thuc
hién mot s6 nhiém vu phéat sinh khac khi dugc Hiéu
truong phan cong.
Phu trach céc phan mém: quan ly hoc sinh; PM day
, hoc; kiém tra danh gia HS; phu trach trang website,
< | PT | Phoban | oo> S T GANN B1a 115, DL HAGH HHANS WeRsr s
. Nguyén ., . cong tac tuyén truyén, dang tin bai trén website, cac
4 A Gido thuong n . n N . , 2.
Thi Lién < | cudc thi, giao luu trén Internet; cong tac tuyén sinh
vu truc X J ‘A ne A ‘A o .
) dau cap; thuc hién mot s6 nhiém vu phat sinh khéac
khi dugc Hiéu trudng phan cong.
Phu trach tat ca cac phadn mém cua truong:VnEdu;
CSDL; T6 chuc céc chuong trinh phd bién kién
thuc vé cong nghé so, cdc mo hinh déi mdéi sang tao
voi cong nghé s6. Phu trach co sé ha tang, thiét bi
X vé CDS; céc duong truyén, mang lan, hé thong
Tran Phu . . = s i a ) >
; Thanh | camera, mdy tinh, may chiéu, ti vi... Phu trach cac
4. | Manh trach - A A I i o
Hing CNTT vién phan mém day hoc truc tuyén, hop, hd1 thao...
© Phoi hop véi d/c Pho HT; cée t6 truong phu trach
tdp huan st dung phan mém trong day hoc doi voi
GV,NV. Phoi hop véi NV thiét bi cong tac bao
dudng, bao tri mdy moc phuc vu cong tac CNTT,
(B8,
Xay dung ké hoach hoat dong cia Ddi, quan ly ho
so D01, quan tri cdc tin bai cua trudong trén wesite;
Nguyén Thanh | Fanfage; Cung cac d/c TTCM xay dung kho hoc
5 b TPT o
Htu Tho vién liéu s6 va mot s6 nhiém vu phat sinh khac khi dugc
BGH phéan cong, thuc hién cac nhiém vu UDCNTT,
CDS, Dé an 06 va thong ké gido duc co lién quan.
Neuvén Xay dung KHDH cua t6 KHXH ; quan ly ho so
Dgn} Thanh chuyén mon dién tu cua to; cong tac kiém tra, danh
6 Tu fégt TTCM oo gia GV, hoc sinh t6 trén co so di lidu nganh gido
Mefi duc; cong tac boi dudng gido Vlen to trén moi
trudong soO; quan ftri céc tin bai cua to trén wesite;
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cung t0 xay dung kho hoc liéu sé tham gia céc
cudc thi; ky duyét KHBD cua td; coéng tic bodi
dudng GV trong t6 va mot s6 nhiém vu phat sinh
khac khi dugc BGH phan cong. Quan 1i va chi dao
cac gido vién thudc td; thue hién cdc nhiém vu
UDCNTT, CDS, Dé 4an 06 va théng ké gido duc c6
lién quan.

Lé Dinh
Tién

TPCM

Thanh
vién

Hb tro xdy dung KHDH ciia t6 KHXH; quéan 1y ho
so chuyén mén dién ti cua td; cong tac kiém tra,
danh gia GV, hoc sinh t6 trén co s& dit liéu nganh
gido duc;; cung o xay dung kho hoc liéu sb; tham
gia cac cudc thi; ky duyét KHBD cua td theo su
phén cong cua TT; cong tac bdi dudng GV trong to
va mot sé nhiém vu phat sinh khac khi dugc BGH
phén cong. Thuc hién cac nhiém vu UDCNTT,
CDS. Dé 4n 06 va thong ké gido duc c6 lién quan.

Tran
Dang
Hung

TTCM

Thanh
vién

Xay dung KHDH cua to KHIN ; quan Iy ho so
chuyén moén dién tu cua to; cong tac kiém tra, danh
gia GV, hoc sinh t6 trén co sé dir licu nganh gido
duc; cong tac bdi dudng gido vién to trén moi
tluong sO; quan tri céc tin bai cua to trén wesite;
cing t6 x4y dung kho hoc liéu s6; tham gia céc
cudc thi; ky duyét KHBD cua tb; cong tac boi
dudng GV trong td va mot s6 nhiém vu phat sinh
khac khi dugc BGH phan cong. Quan li va chi dao
cac giao vién thudc t6; thuc hién cac nhiém vu
UDCNTT, CBS, Pé 4n 06 va thong ké gido duc c6
lién quan.

Hoang
Thanh
Dat

TPCM

Thanh
vién

Hb tro x4y dung KHDH cua t6 KHTN; quan ly ho
so chuyén mon dién tur cua t0; cong tac kiém tra,
danh gid GV, hoc sinh t6 trén co s& dir liéu nganh
giao duc;; cing to xdy dung kho hoc lidu s6; tham
gia cac cudc thi; ky duyét KHBD cua t6 theo sy
phén cong cua TT; cong tac bdi dudng GV trong to
va mot sO nhiém vu phat sinh khac khi dugc BGH
phan céng. Thuc hién cidc nhiém vu UDCNTT,
CDS, DBé an 06 va thong ké gido duc c6 lién quan.
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Cao Thi
Kim,
Thiét

Van
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Thanh
vién

Cap nhét cong van di, dén... Quan ly hd so nha
truong.

Quan Iy phan mén Cong van di dén.

Quan ly cac phan mém CSDL, VNEDU, Wed phan
mém quan ly nhan sy nha truong, tuyén sinh...

Quan tri cac tin bai cia nha truong trén moi trudng
s6 nhu Wed, Fanfage...

Thuc hién mot sb nhiém vu phat sinh khac khi dugc
BGH phan cong. Thuc hién cédc nhiém vu
UDCNTT, CDS, Bé 4n 06 va théng ké gido duc c6
lién quan.
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Nguyén
Thi Lam

Ké
toan

Thanh
vién

Truc tlep glup Hiéu trudéng trién l\hal cong tac
chuyén d6i sé trong cac linh vuc vé tai chinh, tai
san, dac bi¢t la cong tac thanh toan khong dung tlen
mit, dam bao yéu cau ctia nganh gido duc va mot sb
cong viéc khéc khi dugc Hi€u truédng phan cong.

C¢ trach nhiém cong khai cac khoan thu, chi ndam
hoc 2025-2026 trén wesite;

Pam nhiém cong téc tai chinh phuc vu mua sém,
bao dudng, bao tri mady moc phuc vu cong tac
CNTT, CPS. Thuc hién mot sd nhiém vu phéat sinh
khéc khi dugc Hiéu truéng phén cong.
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Nguyén
Tuyét
Thanh

NV
Thiét
bi

Thanh
vién

Quan ly hé so thiét bi, CSVC nha truong.

Quan Iy phan mén thiét bi.

Dang va cap nhat cac thong tin 1én Wedsite va
Fanfage cua truong

Phéi hop ké toan dam nhiém cong tac tai chinh
phuc vu mua sam, bao dudng, bao tri may moc
phuc vu cong tac UDCNTT, CBS. Thuc hién mot
sb nhiém vu phat sinh khac khi dugc Hiéu trudng
phéan cong.

Phu trach co sé ha téng, thiét bi vé CPS; cac duodng
truyén, mang lan, hé théng camera, may tinh, may
chiéu, ti vi...

Xay dung kho hoc li¢u sb va mot s6 nhiém vu phat
sinh khéc khi dugc BGH phéan coéng, thuc hién céc
nhiém vu UDCNTT, CBS, P& an 06 va thong ké
gido duc c¢0 lién quan.
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Nguyén
Thi thu
Ha

NV
Thu
vién

Thanh
vién

Quan Iy ho so thu vién, CSVC nha trudng.

Quén ly phén mén thu vién; Wedsite thu vién sb.
Dang va cap nhat cac thong tin 1én Wedsite va
Fanfage cua truong

Xay dung kho hoc liéu sd thu vién va mot sd nhiém
vu phat sinh khéac khi dugc BGH phén cong. Thuc
hién cac nhiém vu UDCNTT, CDS, Dé 4n 06 va
thong ké gido duc co lién quan. Fa
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